
מאיה נעמן

תיק העבודות שלי

קצת עלי
סטודנטית לשיווק דיגיטלי ובניית

אתרים במכללת Hackeru עם רצון
עז להרחיב את הידע שלי ולצבור

ניסיון בתחום. 
אמינה, מסורה, יצירתית ומסוגלת 

לפתור בעיות באופן מקצועי

כישורים

בניית תקשורת יעילה
יכולת לשתף פעולה ועבודה כצוות

תיעדוף משימות
עמידה בלוח זמנים

פתרון בעיות בצורה מקצועית
מיומנויות טכניות

תשומת לב לפרטים

פרטים

17/02/99
052-4237556

mayagliklich15@gmail.com
Linkedin

מנהלת Back office שיווק ומכירות 
08/23 - 02/22 )שנה וחצי(

SDS פיתוח מערכות נעילה חכמות 
תמיכה שוטפת לאגף השיווק והמכירות

מענה טלפוני ושירות לקוחות
הזמנות ציוד ובקרה שוטפת על מלאי החברה

קליטת הזמנות 
גבייה מול לקוחות פרטיים ומוסדיים

Back office תפעולי
07/20 - 02/23 )שנה וחצי( 

יבוא ושיווק ציוד דנטלי
תמיכה שוטפת לעובדי החברה
מענה טלפוני ושירות לקוחות

תיאום פגישות
הזמנת ציוד מספקים חיצוניים וקליטתם

קבלת הזמנות והכנתן למשלוח
תפעול שוטף מול טכנאי ושליחי החברה

 גבייה מול לקוחות פרטיים וגופים ציבוריים 

השכלה

מאסטר בשיווק דיגיטלי
Hackeru

שנת סיום: 05/24
תיכון “קלעי” 

בגרות מלאה מגמת מנהל עסקים

שירות צבאי
מדריכה להטמעת מערכות מחשוב תפעול שוטף

של מערכת המחשוב בבתי הדין הצבאיים, כולל
עדכון ושיפור מערכת המחשוב, מתן הרשאות

ותמיכה טכנית וחלק מצוות היגוי ופיתוח מערכת
המחשוב.

מש”קית תקציבים ניהול כספי היחידה באופן שוטף
ועבודה מול ספקי חוץ והזמנות.

כישורי מחשוב
SAP

Microsoft office
icount

ahref
google search console

google analytics
wordpress

canva
 meta businnes suite

רשתות חברתיות

https://qzxdklta.elementor.cloud/
https://www.linkedin.com/in/maya-naaman-496359271

